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部门 序号 工作任务内容 分管领导 具体负责人 完成时间

学院

1 学院二级管理试点方案制定与工作落实 楼百均 各分管院长和系主任 2014 年 11 月

2 学院二级管理试点工作相关制度和管理文件制定 楼百均 各分管院长 2014 年 11 月

3 2015 年物流工程专业硕士报名尧招生调剂与录取工作 楼百均尧谢荣光 李秋正尧周志丹尧王琦峰尧陈彩祥 2015 年 4 月

4 为更好应对高考招生制度的改革袁做好本科专业特色凝练和招生宣传工作 楼百均 程言清尧周志丹尧李秋正 2015 年 6 月

5 物流工程专业硕士点中期检查迎检和汇报 楼百均 李秋正 2014 年 12 月

6 临港现代服务业与创意文化研究中心省重点研究基地建设推进尧验收准备工作 楼百均 王琦峰尧杜芳莉 2015 年 1 月

7 师资队伍建设尧人才引进与双师型师资队伍建设 楼百均 李秋正尧周志丹 2015 年 7 月

8 2013 级物流工程硕士研究生开题与中期考核 楼百均 李秋正尧各研究生指导教师 2014 年 11 月

9 2016 届本科生考研辅导班 楼百均尧程言清 周志丹尧李秋正尧陈彩祥 2015 年 7 月

10 整合资源推进物流管理与工程市重点学科建设袁提升学科水平与特色 楼百均 王琦峰尧各方向负责人 2015 年 7 月

11 野省级新兴特色专业冶电子商务尧国际化专业物流管理方案设计 程言清 周志丹尧李秋正尧李劲东 2014 年 11 月

12 物流管理市品牌专业尧电子商务市特色专业实施方案 程言清 周志丹尧李秋正 2014 年 12 月

13 专业导师制制度制定与实施 程言清 周志丹尧李秋正 2014 年 11 月

14 学院资源共享课尧视频课尧观摩课申报与实施 程言清 周志丹尧李秋正 2014 年 12 月

15 承担 2014 年学校研究性教学课程观摩活动及课程推荐 程言清 周志丹尧李秋正尧李劲东尧王丽娜 2014 年 12 月

16 落实 2014-2015 学年第二学期教学任务 程言清 周志丹尧李秋正尧潘栋辉 2014 年 12 月

17 小班化教学计划制定与实施 程言清 周志丹尧李秋正尧潘栋辉 2014 年 12 月

18 教学信息化建设及 moodle 平台使用 程言清 潘栋辉 2015 年 2 月

19 2011 级毕业生实习尧毕业论文指导及毕业材料审核工作 程言清 周志丹尧李秋正尧王丽娜 2015 年 6 月

20 物流师尧ILT尧CIPS尧电子商务设计师等学生职业资格证书培训及考试 程言清 郑静尧陈莎莎尧吴荣梅 2015 年 5 月

21 2013 年度国家级大学生创新创业训练计划项目结题验收 程言清 朱亮 2014 年 11 月

22 2015 年野挑战杯冶大学生课外学术科技作品竞赛尧电子商务大赛尧
浙江省大学生物流仿真设计大赛等学科竞赛的组织与推进

程言清 朱亮 2015 年 3 月

23 实验室接受学校安全专项检查及学院自查 程言清 王绍卜 2014 年 11 月

24 学院教学督导组的换届 程言清 李劲东 2014 年 11 月

25 开展广泛而深入的国际间交流与合作袁
派出各类出国人员尧开展国际交换生尧留学生工作尧接待组织国际学术会议等

谢荣光 周廉东 2015 年 6 月

26
全面推进国际化人才培养袁继续做好与美国纽约州立大学普拉茨堡分校野2+2冶

双学位班的人才培养袁同时拓展其他国际合作渠道袁
与更多的国外高校联合开展国际化人才培养等交换生项目

谢荣光 宋美玲 2015 年 6 月

27 狠抓党风廉政建设和纠风工作袁加强党性和师德教育袁
形成良好的德育教育氛围

谢荣光 各教师 2015 年 6 月

28 抓好组织建设袁做好入党积极分子的培养和新党员发展工作 谢荣光 宋美玲 2015 年 7 月

29 拓展渠道尧做好 2013 级工程硕士渊物流工程领域冤毕业尧就业指导与服务工作袁
继续做好 2014 级工程硕士渊物流工程领域冤硕士研究生的日常管理

谢荣光 陈彩祥 2015 年 6 月

30
拓宽学校招生信息的传递渠道袁确保 2015 年物流工程领域招生工作顺利开展袁

提升第一志愿报考规模袁保证持续尧优质的生源质量袁
圆满完成今年的研究生招生任务

谢荣光 招生组成员 2015 年 6 月

31 召开服务管理省级重点学科建设工作汇报与推进会议袁孵化高层次成果 王艳玲 王琦峰尧周志丹尧李秋正 2014 年 11 月

32 推进宁波市口岸研究中心建设工作袁
通过课题合作加强研究中心跨境电商尧口岸经济方面研究袁主动服务地方经济

王艳玲 相关研究人员 2015 年 7 月

33 加强对外学术交流与合作袁推进学院学术沙龙活动袁营造学院良好的学术氛围
王琦峰

杜芳莉 2015 年 7 月

34 制定学院科研提升奖励办法袁
推进学院教师围绕地方经济需求开展应用型研究袁提升学院的科研水平

王琦峰 杜芳莉 2015 年 7 月

2015 学年各类科研课题申报组织与辅导袁争取高层次课题申报成功率和核心
期刊论文发表率进一步提高袁科研获奖取得新突破

王琦峰 杜芳莉 2015 年 1 月

物流系

常规教学进度尧教学质量检查 李肖钢 各教研室主任 2015 年 6 月

2 野物流管理冶宁波市品牌专业建设 李秋正 李肖钢尧刘利民尧赵娜尧郑静等 2015 年 6 月

3 物流管理渊全球供应链管理方向冤国际化专业建设 李秋正 李肖钢尧吴桥 2015 年 6 月

4 专业综合改革试点 李秋正 李肖钢尧刘利民尧赵娜等 2015 年 6 月

5 协助学院做好物流工程硕士渊含留学生冤论文和招生工作 李秋正
李肖钢尧系内相关导师及任课教

师
2015 年 6 月

6 国际化师资队伍建设工作 李秋正 全系教师 2015 年 6 月

7 2015 届本科毕业生论文答辩尧岗前实训尧顶岗实习等工作 李肖钢 陈莎莎尧全系教师 2015 年 6 月
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8 全面推行导师制 李肖钢 全系教师 2015 年 6 月

9 组织 ILT尧物流师辅导与考试 李肖钢 郑静 2015 年 6 月

10 挑战杯学科竞赛 李肖钢 陈莎莎及全系导师 2014 年 11 月

4 宁波市电子商务研究院电子商务服务和数据分析研究所
宁波市电子商务协会工作及电子商务大讲堂

周志丹 相关教师 2015 年 6 月

5 野双师型冶教师考证及及教师科研水平及教学水平提升 周志丹 全体教师 2015 年 1 月

6 2014-2015Moodle 教学平台课程推进 周志丹 相关教师 2015 年 6 月

7 校企合作及实践基地建设渊含电子商务创业班特色培养冤 吕红波尧周志丹 相关教师 2015 年 6 月

8 浙江省高中选修课叶电子商务导论曳网络授课尧
浙江万里学院大学先修课程叶电子商务导论曳建设建设

周志丹尧吕红波 相关教师 2014 年 10 月

9 叶叶网上调查与网站推广曳尧叶中小企业电子商务曳走进企业项目化实训综合教学改革 周志丹尧吕红波 周志丹尧吕红波 2014 年 11 月

10 2014 年全国大学生网络商务创新应用大赛全国总决赛尧2015 年新苗人才计划培育 吕红波 相关指导教师 2014 年 12 月

11 2015 年大学生野挑战杯冶尧大学生电子商务大赛预赛尧
浙江省第八届电子商务决赛暨电子商务师考证

周志丹 相关指导教师 2014 年 12 月

12 专业导师制实施与管理 周志丹尧吕红波 相关教师 2014 年 11 月

13 电子商务专业留学生培养渊授课尧实践冤尧美国纽约州立大学普拉兹堡分校电子商务专业野2+2冶合作 周志丹尧吕红波 周廉东尧李旭帅 2015 年 6 月

14 电子商务省级新兴特色专业尧宁波市电子商务特色专业建设工作的推进与深化渊含实验室建设冤 周志丹尧吕红波 相关教师 2015 年 6 月

教学
办

1 教学档案管理院试卷尧成绩单尧学生学籍卡尧等的档案归集与整理工作 程言清 王丽娜 2015 年 7 月

2 教学质量管理院开学教学检查尧节假日教学检查尧期中和期末教学检查等袁优质示范课评比工作安
排袁组织评教尧提交评教结果遥 落实本学期领导尧督导听课

程言清
教学办尧行政办尧学生事务

发展中心
2015 年 7 月

3 实践教学工作院落实专业素质拓展课程的开课袁毕业生专业素质拓展学分审核袁
实习渊实训冤课程的开课安排袁毕业论文的检查与答辩工作

程言清 潘栋辉 2015 年 7 月

实验
中心

1 2013-2014 学年实验材料整理尧装订尧归档 王绍卜 莫日根 2014 年 12 月

2 物流基础实验室验收 王绍卜 莫日根 2014 年 9 月

3 电子商务移动平台开发系统构建 王绍卜 莫日根 2015 年 5 月

4 实验室控制中心存储系统应用 王绍卜 莫日根 2015 年 2 月

5 实训项目在线系统设计 王绍卜 莫日根 2015 年 5 月

6 实验室安全检查 王绍卜 莫日根 2015 年 1 月

7 远程实验方案设计 王绍卜 莫日根 2015 年 1 月

教学
督导
组

1 加强教学质量监控袁开展重点听课活动袁对现代物流学院整体教学情况进行总结 程言清 李劲东 2015 年 7 月

2 常规性检查授课尧考试尧课程设计尧实验尧实习等教学全程袁组织师生座谈会袁及时反馈 程言清 李劲东 2015 年 7 月

3 组织开展现代物流学院期中教学检查袁为营造良好的教风和学风提出相关建议 程言清 李劲东 2015 年 7 月

4 完成学校教学督导委员会以及现代物流学院布置的其它相关工作 程言清 李劲东 2015 年 7 月

学生
事务
与发
展中
心

1 率先启动重点社团建设袁扶植品牌社团袁开展品牌特色活动袁突出社团实践性尧公益性 谢荣光 陈彩祥 2015 年 6 月

2 深入开展学生社区文明寝室建设袁发挥学生社区育人功能袁通过社区文明检查评比尧定时走访袁
加大奖惩力度袁达到学生寝室走的进尧坐的下尧聊的开的目标

谢荣光 陈彩祥 2015 年 6 月

3 以弘扬创新精神和实践能力为导向袁以综合能力培养为目标袁重点开展野我推荐的一本书冶尧野班级
风采展冶尧野励志访谈录冶尧野寝室风采大赛冶等特色品牌活动袁达到学生综合能力提高的目标

谢荣光 陈彩祥 2015 年 6 月

4 大力推进 2015 届毕业生的创业工作袁拓展就业途径袁做好毕业生就业指导服务工作袁确保就业率 谢荣光 陈彩祥 2015 年 6 月

5 进一步推进学科竞赛工作袁以学生创新创业意识培养为指导袁大力推进学生参加野挑战杯冶大学生
创业计划竞赛尧大学生电子商务竞赛各项学科竞赛活动袁加大学生参与的广度和深度

谢荣光 朱亮 2015 年 6 月

6
通过制度创新大力加强学风建设袁积极营造良好的学习氛围袁

加强学风建设袁制定规章制度袁使第二课堂的教育与第一课堂紧密尧有效地衔接袁
重点实施叶现代物流学院学生人文素质学分管理办法曳

谢荣光 陈彩祥 2015 年 6 月

7 做好安全稳定工作袁营造文明尧卫生尧安全的校园环境 谢荣光 宋美玲 2015 年 6 月

1 组织参加学校运动会及拔河比赛等体育竞技活动 王琦峰 修雪芳尧郑静尧朱亮尧潘栋辉 2014 年 12 月

2 组织筹备学院第一届四次双代会的各项工作 王琦峰 修雪芳尧郑静尧朱亮尧潘栋辉 2014 年 11 月

3 推进学院教工小家建设袁组织学院各类文体活动 王琦峰 修雪芳尧郑静尧朱亮尧潘栋辉 2015 年 6 月

4 野三八冶节尧野六一冶儿童节等活动策划与组织 王琦峰 修雪芳尧郑静尧朱亮尧潘栋辉 2015 年 6 月

5 组织各类调研尧讲座和校外拓展活动袁促进教师之间的沟通和交流 王琦峰 修雪芳尧郑静尧朱亮尧潘栋辉 2015 年 7 月

1 学院报纸编辑与出版 谢荣光 钟晓军 2015 年 7 月

2 学院网站迁移与信息更新完善 谢荣光 钟晓军 2015 年 7 月

3 学院环境布置及各项活动宣传报道 谢荣光 钟晓军 2015 年 7 月

4 宣网中心学生干部换届 谢荣光 钟晓军 2014 年 12 月

5 野我是口才大师冶学生演讲赛 谢荣光 钟晓军 2015 年 4 月

工会

宣传
与网
络中
心

1 2015 届信息管理与信息系统专业尧电子商务专业毕业论文渊设计冤
及电子商务专业毕业实习指导工作

吕红波尧周志丹
李劲东尧江瑜尧陈晴光尧周廉

东
2015 年 5 月

2 2015 届信管专业尧电子商务专业毕业生叶电子商务 物流人才专场招聘会曳 周志丹尧吕红波 全系教师 2014 年 11 月

3 系统集成项目管理师尧电子商务设计师等软考第四期尧第五期集中班暨专业课程融合教学改革 周志丹尧吕红波 吴荣梅尧周志英尧汪红 2015 年 5 月

8 实验室常规教学管理 程言清 王绍卜尧莫日根 2015 年 6 月

9 新建实验室方案调研 程言清 王绍卜尧莫日根 2015 年 6 月

信息
管理
系


